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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Tento vnitini #ad $kolni druziny (dale jen SD) je vydan v souladu se znénim zakona ¢.561/2004Sb. o predikolnim, zakladnim stfednim, vy3&im
odborném a jiném vzd&lavani (3kolsky zakon), vyhlagkou 74/2005Sb. O zijmovém vzdélavani a z Umluvy o pravech ditéte. Je soudasti
dokumentace Zakladni skoly a Matetské Skoly Loukovec.
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I. VSeobecna ustanoveni

1. Ucastnik zdjmového vzdélavani

- ucast na mimoskolnim vzdélavani je pravem a zdjmem ditéte

- SD poskytuje zajmové vzdélavani zakam 1. - 3. roéniku (mimotadné 4. a 5. roniku — pokud to kapacita SD dovoli)
- SD slouzi k vychové a odpo¢inkové &innosti zakd skoly

- bere v uvahu pozadavky rodict, poskytuje kompletni péci a ddva prostor rozvoji zajmi zaka

- SD vykonéva ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovéni

- SD organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro zaky piihlagené k pravidelné denni dochazce

- SD umozituje zkiim se souhlasem rodi¢t piipravu na vyuovani (po 15 hoding)

2. Préva a povinnosti zakid a podrobnosti o pravidlech vzéjemnych vztahti s pedagogickymi pracovniky

Prava zaku:

- na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek, na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich
zajistovanych SD a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili

- vyjadfovat se k ¢innostem ve SD, pfi¢emz jejich ndzoru bude vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

- mé pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, sviij ndzor vyjadii pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusného chovani

- na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich v€ku, jakoz i na i€ast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zéci
travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére

- ma pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zzivotnim prostiedi

Z4ci jsou povinni:

- fadn& dochazet do SD

- dodrzovat vnitini fad SD, ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni

- dbat pokynt vSech pracovnikt skoly

- chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

- bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni SD

- zjisti-li ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skutednost neprodlené ohlasi vychovatelce SD v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo
- pted odchodem z herny jsou povinni uklidit hracky a hry, s nimiz si hréli



Z4ci nesméji:

- nosit do SD cenné véci (telefony, tablety, hracky, penize), SD za né neni odpovédna

- nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost Zaka nebo jinych osob

- potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

- pouzivat mobilni telefony, tablety a jiné elektronické pomiicky, bez predchozi domluvy s vychovatelkou SD

- pouzivat mezi sebou a vic¢i dospelym osobam hrubych slov, urazek, nasili

- v prostorach SD a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji pozivat alkoholické napoje, koutit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat,
§ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky, Zak se nesmi dostavit do SD nebo na akci poiadanou SD pod vlivem alkoholu nebo
jinych omamnych latek

Porugeni tohoto zékazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho ¥adu SD. Pii zdvazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu §kolni
druziny miize byt rozhodnutim feditelky $koly zak ze SD vylougen (viz kritéria pro vylougeni zika ze SD).

3. Prava a povinnosti zdkonnych zastupct zakt a pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych zastupct zakt s pedagogickymi pracovniky

Prava zdkonnych zastupcii zaka:

- pihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

- odhlasit své dité ze SD nebo zménit jeho trvalé odchody, a to i v pribéhu $kolniho roku

- byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi podnéty

- byt vychovatelkou informovéni o &innosti zdka v SD, o jeho chovani v dobé& pobytu ve SD

Povinnosti zdkonnych zastupct zaku:

- vyplnit veskeré naleZitosti spojené s pobytem ditéte ve SD

- prostudovat si ¥ad SD (na internetovych strankach 8koly) a dalsi informace

- uhradit poplatek za SD ve stanoveném terminu

- rodi¢e jsou povinni nahlésit zmeény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci zdka a na ptihladSce upozornit na zdravotni omezeni zaka
a na pravideln¢ uzivané léky

- informovat SD o zmé&né& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skuteénostech zaka, které by mohly mit vliv na
prabéh ¢innosti

- omlouvat nepf¥itomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi fadem SD

- na vyzvani feditelky Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vychovy zaka

- vyzvedavat zaka ze SD v &asech k tomu uréenych a zptisobem popsanym nize



4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany zaka

- 7Z4ci jsou povinni zachéazet s vybavenim SD Setrné
- majetek SD chranit pfed poskozenim
- v ptipadé poskozeni majetku SD budou rodice vyzvani k jednani o ndhrad¢, event. opravé zpiisobené skody

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd, jejich ochrany pied socidlné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili, ochrana osobnosti

- vychovatelka zodpovida za déti, které byly fadné predany do SD

- do odpoledniho provozu SD jsou Zaci predavani vychovatelce $kolni druziny piimo vyudujicim po ukon&eni fadné vyuky &i jiné ¢innosti
organizované Skolou

- bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v
jednotlivych zaméstnanich

- vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti ukdznény néstup a odchod celého oddéleni do jidelny i pti odchodu z
jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyka zaka

- pfi urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. I¢kaiskou pomoc, Uraz zaznamené do knihy trrazl a nasledné
uraz fesi vedeni Skoly

- 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi Cinnostech

- v ptipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji vychovatelky bez zbytecnych prutahii rodi¢e postizeného zaka

- zpracovani osobnich idajui ucastnikii zajmového vzdélavani za Gcelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy, fotografie)
je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zadka

- pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml€enlivost a chrénit pied zneuzitim osobni daje, informace o zdravotnim stavu
ucastnikti zajmového vzdélavani a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s
nimiz ptisli do styku.



IL. ReZim a organizace provozu SD

1. Provoz skolni druziny

- SD je v provozu kazdy vsedni den od 6:30 hod. do 15:30 hod.

- v dobé prazdnin je provoz SD pierusen

- vychovné vzdélavaci prace a dali ¢innosti ve $kolni druzing probihaji podle rezimu SD, tydenniho planu a roéniho planu
- vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2. Kapacita SD
- do SD je mozné pfijmout maximalné 25 zakl pravidelné denni dochazky

3. Vyuzivané prostory
- SD vyuziva: obé tfidy, socialni zafizeni, Satnu, t€locvicnu, skolni zahradu, multifunkéni histé, détska histé v okoli skoly

4. Platba za SD

- platba za Skolni druZinu probiha pouze bezhotovostnim platebnim stykem, rodi¢e budou o platbé informovani piedem a budou jim dodana
veskera data (Cislo uctu, variabilni symbol zaka)

- poplatek je hrazen dvakrat za Skolni rok, prvni platba je tfeba uhradit do 15. 9. aktudlniho Skolniho roku (zati—prosinec), druha do 15. ledna

aktudlniho $kolniho roku (leden—Cerven)

- pokud se rodiée rozhodnou ukongit dochizku ditéte do SD, bude jim navracena umérna &ast poplatku.

- v ptipadé Ze, poplatek nebude uhrazen, je prihlaska neplatna a dit€ nebude piijato do skolni druziny

- v ptipadé dlouhodobé¢ (delsi nez mésic) nemoci zdka bude poplatek na zédklad€ pisemné zadosti zdkonného zastupce vracen

- uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud:

a) dite nebo jeho zadkonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ditéti nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socialnich sluzbach nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost
prokaze zastupci statutarniho organu



5. Dokumentace ve Skolni druzing

a) vnitini ¥ad SD a rozvrh ¢innosti

b) evidence piijatych déti pomoci pisemnych piihlasek, jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti o rozsahu dochéazky a zpisobu
odchodu zZaka z druziny

c¢) ptrehled vychovné vzdélavaci prace

d) celorocni plan Cinnosti

6. PrihlaSovani, odhlaSovani zaka

- do Skolni druZiny probiha ptihlaSovani prvni tyden v zafi aktualniho Skolniho roku

- v ptipad¢ volnych mist je zapis mozny 1 béhem skolniho roku

- zaka do skolni druziny pfihlasuje zdkonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisového listku (vZdy na obdobi jednoho $kolniho roku),
zapisni listek se stdva soucasti matriky Skolni druziny

- 0 pfijeti &i nepfijeti k mimoskolnimu vzdélavani rozhoduje podle $kolského zakona vyluéné feditelka ZS, pro pfijiméani jsou stanovena kritéria

pro piijeti zakt do SD (viz niZze)

- odhlaeni zaka z dochazky do SD oznami rodi¢e pisemnou formou vedouci vychovatelce skolni druziny

7. Kritéria pro piijimani zakti do SD

Nastane-li skute¢nost, Ze zajem o pfijeti do SD je vyssi, neZ je stanovena kapacita SD, rozhoduje o piijeti zaka do SD feditelka na zakladg téchto

kritérii:

a) nejprve budou pfijati zdjemci 1. ro¢niku

b) dale budou pfijati zdjemci z 2. rocniku

¢) dale budou pfijati zajemci ze 3. ro¢niku

¢) Zajemci ze 4. a 5. ro¢niku budou pfijimani do naplnéni kapacity SD, v piipadé prekro¢eni kapacity, budou piednostné pfijiméani zdjemci o SD
dle véku (data narozeni) od nejmladsiho po nejstarsi a dle individudlnich potteb

8. Dochazka do SD

Ranni druzina 6:30 — 7:40

- individualni nebo skupinova ¢innost (odpoc¢inkova, rekreacni)

Odpoledni SD: 11:30 — 12:05

- hygiena, obéd, odpocinkové ¢innosti

- 12:05 — 15:00 zajmova ¢innost (Cteni, vytvarnd, pracovni ¢innost, sportovni ¢innost, turistickd) individualni nebo skupinové ¢innost, vychazky,
zajmové krouzky



- 15:00 — 15:30 ptiprava na vyucovani, individualni odpocinkové ¢innosti, osobni hygiena, sva¢ina, zajmové krouzky, postupny odchod déti
domti. Vychovatelka pti vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zdjmu zakt v oddéleni. Vzdy vSak pfedevsim vychazi ze
Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.

9. Pravidla pro odchody 7kt ze SD

Odchody 74kt ze skolni druziny

- 74k odchazi ze SD na zakladé trvalych odchodii uvedenych na zapisnim listku nebo na zakladé mimotadné jednordzové pisemné Zzadosti zak.
zastupct (se jménem zaka, datem, hodinou odchodu, zda zak odchazi sdm nebo v doprovodu, pak jméno doprovazejici osoby a podpisem zak.
zastupce)

- zak muze odchazet sam, nebo v doprovodu, zélezi na pisemném sdéleni zdkonnych zastupcti

- pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohléasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (predavajici) ucitel

- pii nevyzvednuti ditéte ze SD vychovatelka telefonicky uvédomi jeho zdkonné zastupce, popt. jiné kontaktni osoby uvedené na zapisnim listku
(pro tento ptipad je dalezité uvadét telefonni kontakty 1 na jiné osoby, nez jsou jeho rodice)

- v ptipadé, Ze se nedovola ani na jeden z telefonnich kontaktli, informuje vedeni skoly, a to nasledné kontaktuje organy socialni péce o dité a
mladez

- po domluvé s vedenim Skoly a predanim ditéte t€mto organtim, vychovatelka jiz nenese zodpovédnost za svéfené dité.

10. Stravovani zaka
- na obéd i z obéda jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky SD

11. Pitny reZzim

- v dobé obéda je piti zajisSténo v jidelné skoly

- déti maji svoje hrnecky
- ve tfidé€ je détem pitny reZim nabizen po cely den, déti mohou pit podle své potieb
- o myti hrne¢k se denn¢ stara kuchatka
- k dispozici je pitna voda, ¢aj, Stavy, vse v plastovych nddobach
- v letnich mésicich jsou détem pravidelné poskytovany napoje i na Skolni zahrade¢.



12. Co Z4k potiebuje do SD

- obleceni na pobyt venku — odpovidajici rocnimu obdobi
- podepsané obleceni, které je uloZzeno v platéné tasce v Satné

13. Kritéria pro vylouéeni zaka ze SD

74k miize byt vylouden, pokud:

a) svym chovanim dlouhodobé a opakované narusuje &innost SD a zajmovych Gtvari SD

b) opakované porusuje $kolni fad a vnitini ¥ad SD

¢) opakované ohrozuje zdravi své a svych spoluzakt

d) opakované umysIné a hrubég witoéi at’ slovné & fyzicky na zaky nebo pracovniky $koly nebo SD
e) svévolné dlouhodobé nenavitévuje SD

f) soustavné nevyzvedavani ditéte do konce provozni doby

g) zakonny zéastupce neuhradi poplatek za Skolni druzinu v daném terminu

O vylouéeni z dochézky do SD rozhodne feditelka §koly na zakladé navrhu vychovatelky SD. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditelka
Skoly rodictim zaka pisemné€ s patficnym zdtivodnénim. Podminéné vylouceni nebo vylouceni zaka ze SD je krajnim kézenskym opatfenim,
s rodi¢i bude nejdiive zahdjeno jednani, pokud nedojde v dohodnuté dobé¢ k odstranéni nedostatkd, bude Zdkovi ukoncena dochazka do SD.

IV. Zavérecné ustanoveni

Vnitini fad SD je zvefejnén v Satn€ na nasténce a na internetovych strankach skoly. Rodice stvrzuji svym podpisem, Ze se s timto dokumentem
sezndmili. Vychovatelky sezndmi zaky s timto Vnitinim fadem SD na zacatku Skolniho roku. Toto sezndmeni je zaznamenano v piehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Vypracovala: Mgr. Lenka Kolocov4, feditelka Skoly
Réd nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2023



